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ACTA No.01 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Alistamiento para las fichas a cargo en la vigencia 

2022  
CIUDAD Y FECHA:  4 de febrero de 2022  
 

HORA INICIO: 16:30 HORA 
FIN: 
17:00 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Sede Principal.  

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL /  
Centro de Tecnologías Agroindustriales. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Reporte de actividades realizadas durante el alistamiento para las fichas a cargo en la 
vigencia 2022. 

2. Horas a reportar en Sofía plus por aseguramiento  de la calidad de la formación. 

3. Conclusiones y compromisos.  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Realizar el reporte de actividades de alistamiento 
correspondiente a la semana del 1ro al 4to día del mes de febrero de 2022,   para las fichas a 
cargo en la vigencia 2022.. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Esta reunión se lleva a cabo, con el ánimo de relacionar las actividades ejecutadas durante el 

1 al 4 de febrero de 2022, para el alistamiento de las fichas a cargo en la vigencia 2022, las 

cuales suman un total de 32 horas; así:  

 

Se genera el reporte de aprendices activos e inactivos por ficha de la formación titulada virtual 

en Tecnología en Gestión logística en las siguientes fichas. 

Ficha No.  

Aprendices  

Activos  Inactivos  Retiro Voluntario Total  

2249750 16 34 0 50 

2374620 27 17 1 45 

Subtotal 43 51 1 95 

 

Ficha  Nombre del Programa  Modalidad  Acción realizada 

2321098 Asistencia en 
Organización de 
archivo 

Presencial  Integración de guía y planeación 
pedagógica en su fase de 
ejecución (envío de correos 
respectivos)  

2321149 Técnico en Asistencia 
Administrativa  

Presencial Integración de guía y planeación 
pedagógica en su fase de 
evaluación. 

 
Debido que por temas administrativo y de cola de asignación de fichas en plataforma territorium 
quedan pendiente el estado de revisión de la ficha 2249750 y 2374620, sin embargo, se elaboró 
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el respectivo cronograma de actividades de cada uno de ellas, de igual forma se compartió con 
el equipo ejecutor, como su respectiva guía de aprendizaje en donde intervienes en este mes 
de febrero. 
 
Horas a reportar en Sofía plus por aseguramiento de la calidad de la formación. 

 
Por la participación en la jornada de alistamiento programada en el centro de formación CTA 
entre el 01 al 04    se aprueban 32 horas para registro de horas en el aplicativo Sofía plus 
como horas aseguramiento de la calidad de la formación.  
 
Registro de horas en Sofía Plus 
A continuación, se presenta el soporte correspondiente a las 32 horas registradas en Sofía Plus, por 
Otros, conforme a las actividades descritas anteriormente.  

 
 

CONCLUSIONES 
Se reviso y ajustaron los cronogramas de las formaciones tecnológicas tituladas virtuales 
(2249750 y 2374620) En la jornada de alistamiento, además de la participación en las 
socializaciones de reinducción en el proceso de la formación profesional para la unidad técnica,  
se realizó la revisión del estado de las fichas de la formación presencial ( 2321149 y 2321098) 
con la integración de al guía de aprendizaje y su respectiva planeación queda pendiente el 
estado de no de evidencias pro calificar en la formación titulada virtual  al no estar asociado a 
los LMS. Estas acciones se asumirán como compromisos para el presente mes y una vez sea 
asociada a estos espacios.  
 
Reconocimiento de 32 horas   a registrar por aseguramiento de la calidad de la 
formación. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Integración de insumos de las nuevas 
formaciones. 
 
Revisión   del estado de fichas formaciones 
virtuales una vez está asociada a los LMS.  
 

 
Edinson Ramirez Montoya   

28 febrero de 
2022 
 
 
 

 


